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                                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนหนองสองห้องวิทยา     อำเภอหนองสองห้อง     จังหวัดขอนแก่น
ที่ …………/………………………………….

    วันที่  ………..เดือน …………….พ.ศ. …………
เรื่อง  รายงานขออนุมัติจัด (     ) ซื้อ  (     ) จ้าง .....................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองสองห้องวิทยา


ด้วยกลุ่มงาน / กลุ่มสาระ…………………………………… มีความประสงค์จะขอ .................................................                จำนวน ………….รายการ  เพื่อ …………………………………………………...…………………………………………………………………..:ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน/โครงการ…………………………………………………………………………………………………………... จำนวน………………..บาท  รายละเอียดดังแนบ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ข้อ 22  79 และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ






ลงชื่อ  ……………………………………ผู้ขอซื้อ/จ้าง






        (…………………………………….)
          ลงชื่อ  ……………………………………






        (…………………………………….)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่ม..............................




 รายละเอียดพัสดุที่ขอซื้อ/จ้าง
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                        รวมเงิน        (                                                              )
	
	


กรรมการตรวจรับพัสดุ
1……………………………………………………………ตำแหน่ง.................................
2……………………………………………………………ตำแหน่ง.................................
3……………………………………………………………ตำแหน่ง.................................
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ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ


(    ) เห็นควรพิจารณา


(    ) ไม่เห็นควรพิจารณา


เพราะ.....................................................................


..............................................................................





     ลงชื่อ ………………………………….


     (นางสาวจุฑาภรณ์  เที่ยงมา)


         รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ





(  ) มีในแผน (  ) ไม่มีในแผน  (  ) เสนอเพิ่มเติม





งบประมาณที่ได้รับ ……………………….บาท


จำนวนเงินคงเหลือ…………………….…..บาท


จำนวนเงินที่ขอซื้อครั้งนี้…………….……บาท


ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน..........…………………………





ลงชื่อ ………………………………….


             (นางสาววัฒนา  ลาน้ำเที่ยง)


                   หัวหน้าแผนงาน











…………………………………………………………


      ลงชื่อ …………………………………………….


                 (นางสุพัตรา  พลรักษา)


                   หัวหน้าเจ้าหน้าที่








ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน


(    ) อนุมัติ


(    ) ไม่อนุมัติ


เพราะ…………………………………………………………………………………………………………………………………





        ลงชื่อ ………………………………….


           (นายมนตรี  ถ้ำหิน)


          ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองสองห้องวิทยา








(  ) เงินอุดหนุน (  ) เงินเรียนฟรี (  ) เงินอื่นๆ................





          ลงชื่อ ………………………………….


     (นางกอแก้ว  ปะนันตา)


         ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ








